Zarzadzenie Nr 162/2023 r.
Wajta Gminy Stawiguda
zdnia11.12.2023r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielenia Honorowego
Patronatu Wéjta Gminy Stawiguda

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r.
poz. 40 z pdzn. zm. ) zarzadzam, co nast¢puje:

§1.

W celu podkreslenia szczegbdlnego charakteru wydarzen o charakterze spotecznym,
kulturalnym, sportowym, o$wiatowym, a takze przedsiewzig¢¢ przyczyniajacych si¢ do promocji
Gminy Stawiguda wprowadza si¢ Regulamin przyznawania Honorowego Patronatu Wojta
Gminy Stawiguda.

§2.
Regulamin przyznawania wyrdznienia Honorowego Patronatu Wojta Gminy Stawiguda stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3.
Wz6r wniosku o przyznanie Honorowego Patronatu Wojta Gminy Stawiguda stanowi zatagcznik
nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§4.
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Ochrony Srodowiska i Promocji.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zakacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 162
Wojta Gminy Stawiguda
z dnia 13.12.2023 r,

Regulamin udzielania Honorowego Patronatu Weéjta Gminy Stawiguda

1.

no

10.

11.

Honorowy Patronat Wojta Gminy Stawiguda, zwany w dalszej cze$ci Regulaminu
,Patronatem”, jest wyrdznieniem honorowym, ktore moze by¢ przyznane
przedsiewzieciom 0 zasiggu lokalnym, ponadregionalnym, ogdlnopolskim
I migdzynarodowym, organizowanym na terenie Gminy Stawiguda lub poza nia,
ktorych realizacja spetnia przestanki ksztattowania pozytywnego wizerunku Gminy
Stawiguda lub ma istotne znaczenie dla mieszkancow Gminy Stawiguda.
Prawo przyznania Patronatu przystuguje wytgcznie Wojtowi Gminy Stawiguda.
Patronat nie jest przyznawany przedsiewzieciom o charakterze komercyjnym,
marketingowym oraz budzacym watpliwosci co do zgodnosci z zasadami etyki
i zasadami wspolzycia spotecznego.
Przyznanie Patronatu nie oznacza jednoczes$nie deklaracji wsparcia finansowego
lub organizacyjnego ze strony Gminy Stawiguda dla organizatora.
Wojt Gminy Stawiguda w zwigzku z przyznaniem Patronatu moze by¢ fundatorem
nagrod, upominkdw, nagrod rzeczowych, pucharow, statuetek, medali, jesli organizator
zwrdci si¢ z pisemng prosba, o ich ufundowanie i budzet gminy przewiduje
na to $rodki.
Przyznanie Patronatu nie jest rownoznaczne z osobistym udzialem Wojta Gminy
Stawiguda w przedsiewzigciu. W zastepstwie Wojta w przedsiewzigciu objetym
Patronatem moze bra¢ udzial Zastgpca Wojta lub inna, wydelegowana przez Wojta
Gminy Stawiguda osoba.
W celu ubiegania si¢ o przyznanie Patronatu nalezy wypeini¢ formularz wniosku
stanowigcy Zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu, dostgpny na stronie internetowej
Urzedu Gminy Stawiguda.
Z wnioskiem o objecie Patronatem Honorowym Wojta Gminy Stawiguda wystepuje
organizator imprez lub osoba przez niego upowazniona.
W przypadku przedsigwzi¢¢ cyklicznych z wnioskiem o Patronat nalezy wystepowac
kazdorazowo.
Organizator zobowigzany jest dotaczy¢ do wniosku, jako zalacznik, szczegdlowy
program przedsigwzigcia lub regulamin, okreslajacy jego gtdéwne cele 1 zatozenia.
Wypehiony formularz wniosku wraz z zalacznikami nalezy dostarczy¢ do Urzedu
Gminy Stawiguda w terminie nie pozniej niz 30 dni przed planowang datg
organizacji przedsiewziecia w jeden z podanych nizej sposobow:
— przesta¢ na adres: Urzad Gminy Stawiguda, ul Olsztynska 10, 11-034
Stawiguda,
— zlozy¢ osobiscie W Sekretariacie lub na Dzienniku Podawczym Urzgdu Gminy
Stawiguda w godzinach pracy urzedu,
— przesta¢ drogg elektroniczng na adres mailowy: promocja@stawiguda.pl
lub Stawiguda@stawiguda.pl.
— przesta¢ drogg elektroniczng na skrzynke e-puap Urzedu Gminy Stawiguda.

Whiosek zlozony po tym terminie moze nie zosta¢ rozpatrzony.

12.

13.

W uzasadnionych przypadkach Wéjt Gminy Stawiguda moze uwzgledni¢ wnioski
ztozone po przekroczeniu terminu okreslonego w punkcie 11.

W szczeg6lnych przypadkach organizator moze zosta¢ poproszony o zlozenie
dodatkowych wyjasnien, dotyczacych organizacji 1 zalozen planowanego
przedsigwzigcia.


mailto:promocja@stawiguda.pl
mailto:Stawiguda@stawiguda.pl

14.

15.

16.

17.

18.

19.

O decyzji pozytywnej lub odmownej organizator powiadamiany jest pisemnie w ciggu
14 dni od dnia ztozenia wniosku. W szczeg6lnych przypadkach termin ten moze zostac
wydtuzony.

Organizator wydarzenia, ktore zostalo objete Patronatem, zobowigzany jest:

o do przekazywania biezacych informacji o dziataniach podejmowanych w ramach
realizacji wydarzenia oraz dokumentacji bedacej podsumowaniem wydarzenia,

o przestania na adres promocja@stawiguda.pl najp6zniej 7 dni przed wydarzeniem
szczegdtowych informacji o wydarzeniu, tj. program wydarzenia, zdj¢cie/plakat
reklamujace wydarzenie w rozdzielczo$ci min. 1024x876 px.

o Organizator zobowigzany jest do informowania o przyznanym Patronacie podczas
trwania imprezy, dla ktorej przyznany zostat Patronat,

o odpowiedniego  oznakowania  wszystkich  materialdbw  promocyjnych,
reklamowych i informacyjnych, np. zaproszen, plakatow, ulotek, materiatow
publikowanych na stronach internetowych, w mediach spolecznosciowych,
w lokalnej prasie, radio i telewizji, poprzez zamieszczenie: loga Gminy
Stawiguda oraz informacji, ze przedsigwziecie odbywa si¢ pod Honorowym
Patronatem Wojta Stawiguda.

o Umieszczenie wpisu na portalach spotecznosciowych o uzyskaniu Patronatu oraz
oznaczenia postu z przedsigwzigcia hasztagami #wodjtgminystawigudapatronuje,
oraz #gminastawiguda w przypadku promocji przedsiewziecia w mediach
spoteczno$ciowych.

o Wwszelkie projekty graficzne materialow informacyjno-promocyjnych dotyczacych
wydarzenia, na ktorych znajduje si¢ logo Gminy Stawiguda, nalezy przesta¢ przed
drukiem drogg elektroniczng na adres promocja@stawiguda.pl w celu akceptacji
poprawnosci jego publikacji.

oponadto, organizator ~ wydarzenia  jest  zobowigzany do ekspozycji
w centralnym miejscu przedsigwziecia znakéw promocyjnych Gminy Stawiguda
udostepnionych przez Urzad Gminy Stawiguda i kazdorazowo do udzielenia
glosu Wojtowi Gminy Stawiguda lub oddelegowanej przez niego do udzialu
w wydarzeniu osobie w trakcie wydarzenia.
Organizator wydarzenia, ktore zostalo objete Patronatem, jest zobowigzany
do ztozenia w sekretariacie urzgdu lub przestania na adres e-mail urzedu, lub na adres
promocja@stawiguda.pl w terminie do 30 dni od zrealizowania wydarzenia,
sprawozdania z przedsigwzigcia wraz z fotografiami. Wzor sprawozdania stanowi
Zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
Organizator wydarzenia zobowigzany jest w terminie do 5 dni od zrealizowania
wydarzenia do przestania na adres e-mail promocja@stawiguda.pl relacji tekstowej
sktadajacej sie z min 300 znakow oraz min 4 fotografii z przeprowadzonego wydarzenia
do wykorzystania przez Gming w mediach prasowych spotecznosciowych, oraz stronach
WWW.
Wydarzenie, ktére zostalo objete Patronatem, zostanie wymienione na stronie
internetowej Gminy Stawiguda, w zaktadce przedsiewzig¢ obejmowanych Patronatem
w danym roku.
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Wojt Gminy Stawiguda moze, bez podania
przyczyny, odebra¢ przyznany uprzednio Patronat. O tym fakcie organizator
jest informowany niezwlocznie. W takim przypadku organizator zobowigzany
jest do zaprzestania postugiwania si¢ Patronatem od momentu otrzymania informacji
0 jego odebraniu.
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Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 162
Wojta Gminy Stawiguda
z dnia 13.12.2023 r,

Whniosek o przyznanie Honorowego Patronatu
Wajta Gminy Stawiguda

Prosze¢ o wypelnienie formularza i zaznaczenie odpowiedzi znakiem X w pustych polach

I. INFORMACJE O WNIOSKODAWCY

Nazwa:

Adres:

Krodtka charakterystyka (rok zalozenia, profil dzialalnosci, najwazniejsze dokonania):

Strona www/facebook.

Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ projektu:

Stanowisko:

Telefon:

Email:

I1. INFORMACJE O PRZEDSIEWZIECIU
Nazwa:

Termin i miejsce realizacji:




Charakter przedsiewzigcia:

0 edukacyjny

O kulturalny

O turystyczny

0 naukowy

0 ekonomiczny

O spoleczny

O sportowy

O patriotyczny

O INNY (Prosze WPISAC) cevueiiinriieiiiniiinriiierernrssesosnscsenscsnsconnes

Opis przedsiewziecia:

Cel przedsiewziecia :

Zasieg terytorialny przedsiewziecia:
O regionalny 0 lokalny o ogélnopolski o miedzynarodowy

Grupal/y odbiorcow, do ktorych skierowany jest przedsiewziecie:

Przewidywana liczba uczestnikow:

Czy przedsi¢wzi¢cie ma charakter cykliczny?
o tak o nie

Jesli przedsiewziecie ma charakter cykliczny — (prosze¢ napisa¢ po raz ktory jest
organizowane).

Czy wnioskodawca planuje osiagni¢cie zysku finansowego 2z organizacji
przedsiewziecia? ( jesli tak, to prosze podac cel przeznaczenia Srodkow finansowych)

Zrédla finansowania przedsiewziecia:
osrodki wlasne

osrodki UE

gsponsoring




Czy wnioskodawca zamierza wnioskowa¢ réwniez o dofinansowanie wydarzenia (jesli
tak, to w jakie$ wysokosci)

Partnerzy lub wspoélorganizatorzy przedsiewziecia:

Czy wnioskowano o objecie Patronatem do innych instytucji, mediéw? (jesli tak,
nalezy wymieni¢ te instytucje)

otak

Onie

Uzasadnienie, dla ktérego Wojt Gminy Stawiguda powinien obja¢ wydarzenie
Patronatem Honorowym

Dodatkowe informacje:

Do wniosku dolaczono:

gprogram przedsi¢wziecia oregulamin przedsiewzig¢cia
OINNE (ProSZe WPISAC) evviinrierieinrinieateesnrontsnssscessnsensssnsonsonns

miejsce i data podpis wnioskodawcy



Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia nr 162
Woéjta Gminy Stawiguda
z dnia 13.12.2023 r,

Wzér sprawozdania z przedsiewziecia objetego
Honorowym Patronatem Waéjta Gminy Stawiguda

Pelna nazwa organizatora:

Nazwa/ Tytut wydarzenia, przedsiewziecia lub imprezy:

Termin i miejsce wydarzenia, przedsiewziecia lub imprezy:

Kroétki opis przebiegu wydarzenia, przedsigwzigcia lub imprezy (z uwzglednieniem informacji
na temat zasiggu imprezy, gosci honorowych, zwyciezcoéw konkursow i przyznanych
nagrod Wojta Gminy):

Zrealizowane dziatania promocyjne zwigzane z przedsiewzigciem. Informacje ukazujace
si¢ w mediach, na temat przedsigwzigcia (nalezy dotaczyé wydruki, kopi¢ materiatow
prasowych, w mediach spotecznosciowych)

Do sprawozdania dofgczam dokumentacj¢ fotograficzng z  wydarzenia/imprezy,
w tym zdjecia na ktorych znajduje si¢ Wojt Gminy Stawiguda *
Tak [] Nie [ ]

* Dolqgczenie zdjec jest rownoznaczne ze zgodg na publikacje fotografii na stronie internetowej
Gminy Stawiguda, na Facebooku Gminy Stawiguda oraz Wojta Gminy Stawiguda
oraz w wydawanych przez Gmine Stawiguda materiatach promocyjnych.

Miejscowos$¢ 1 data




