
Instrukcja anonimizacji dokumentów PIT-37 / ZAP-3 na potrzeby weryfikacji uprawnienia 

do wydania Karty Mieszkańca SKM. 

 

Uwaga: Gmina do weryfikacji uprawnienia do Karty Mieszkańca potrzebuje tylko wybranych 

informacji w celu potwierdzenia adresu zamieszkania. Pozostałe zamieszczone na formularzach 

dane osobowe (np. NIP, dane o dochodach, checkboxy) nie są potrzebne i w związku z tym 

prosimy o ich nieprzesyłanie.  

Przygotowaliśmy również załączniku graficzne – jak prawidłowo zanonimizować 

formularze. 

Poniższa instrukcja pomoże prawidłowo przygotować dokument. 

1. Zakres danych, które należy pozostawić niezasłonięte 

- Miejsce złożenia zgłoszenia (w przypadku ZAP-3) 

- Imię i nazwisko 

- Adres zamieszkania (kraj, województwo, powiat, gmina, ulica, numer domu/lokalu, kod 

pocztowy, miejscowość) 

- Numer PESEL 

- Rok podatkowy (w przypadku PIT) 

- Numer formularza (np. PIT-37, ZAP-3) 

- Urząd skarbowy właściwy według miejsca zamieszkania w dniu składania zeznania (w 

przypadku PIT) 

- Numery dokumentów, statusy, kody 

2. Co należy zanonimizować (zasłonić) 

- Dane kontaktowe: telefon, e-mail 

- Dane o dochodach, ulgach, źródłach przychodów 

- Dane osób trzecich (np. małżonka, jeśli nie jest wymagany) 

- Adnotacje, podpisy elektroniczne, kody kreskowe 

3. Jak wykonać anonimizację 

- Przygotuj dokument (skan lub zdjęcie). 

- Zasłoń niepotrzebne dane w sposób trwały, np. edytorem PDF lub grafiki (Adobe Acrobat, 

PDF24, LibreOffice Draw) lub funkcją 'czarny prostokąt' a w przypadku wydruków np. paskiem 

czarnego papieru (uwaga zakreślanie flamastrem lub ołówkiem a następnie kserowanie może 

być nieskuteczne). Następnie koniecznie upewnij się, że dane nie są odzyskiwalne. 

- Zachowaj widoczność pól wymaganych (patrz punkt 1). 

- Zapisz dokument w formacie PDF lub JPG/PNG. 

- Sprawdź, czy wszystkie zbędne dane zostały trwale usunięte. 

4. Odpowiedzialność za anonimizację 

- Wnioskujący odpowiada za zakres i jakość anonimizacji. 

- Gmina nie będzie przetwarzać danych nadmiarowych. 

- Jeśli przekażesz dokument z nadmiarem danych, gmina je usunie i nie będzie ich przetwarzać, 

jednak w przypadku korespondencji elektronicznej (ePUAP, e-Doręczenia) może nie być 

technicznej możliwości całkowitego ich usunięcia. 

5. Podsumowanie 

- Pozostaw widoczny tylko adres i podstawowe dane identyfikujące dokument. (skorzystaj ze 

wskazówek powyżej oraz graficznych przykładów prawidłowo zanonimizowanych formularzy) 

- Zasłoń wszystkie inne dane (NIP, dochody, kontakty itd.). 

- Sprawdź dokument po anonimizacji. 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 


