Oferta pracy

na stanowisko pomoc administracyjna

Urzad Gminy Stawiguda zatrudni na stanowisko pomoc administracyjna w Referacie Gospodarki
Komunalnej. Praca na tym stanowisku to pomoc w sporzadzaniu pism na komputerze, kopiowaniu,
skanowaniu, oraz obstuga informacyjna klientéw zaréwno bezposrednia jak i telefoniczna. Od
kandydata oczekuje si¢ zeby mial dobry kontakt z klientami, potrafit cierpliwie i spokojnie udzielaé

informacji.
Wyksztatcenie minimum srednie.

Osoby zainteresowane podjeciem pracy proszone sa o skladanie swoich wnioskéw o zatrudnienie oraz
CV do Urzedu Gminy Stawiguda w terminie najpozniej do 10 wrzesnia 2021 r. do godz. 14.00.

Forma zatrudnienia:
Umowa o prace;

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

Praca administracyjno — biurowa w budynku Urzedu Gminy Stawiguda.
Praca z wykorzystaniem komputera oraz urzadzen biurowych.
Bezposredni kontakt z klientami,

Praca w wymiarze pelnego etatu - przecigtnie 40 godzin tygodniowo.
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Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w kadrach pokdj nr 2 lub pod nr telefonu 895 126 476 lub
721 757 100.
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